附件2
“两代会“代表选举材料模板

1．代表选举主持词

2．代表选举办法（草案）

3．代表选举选票

4．报告单：清点人数、发放选票、收回选票
5．统计单：代表选举情况统计汇总
6.代表选举结果报告单

代表选举主持词

根据学校安排，2023年春季学期适当时候，学校教代会、工代会同步进行换届。今天召开 “两代会”代表换届选举大会，选举产生出席学校“两代会”的代表。

请工作人员清点到会人数

今天应到会　　人，因病、因事请假　　人，实到　　人，到会人数超过应到会人数的三分之二，可以开会。

大会共有四项议程：

1、审议通过《代表选举办法（草案）》；

2、介绍代表候选人基本情况；

3、通过代表选举总监票人、监票人名单，宣布计票人名单；

4、选举出席学校教代会、工代会的代表。

现在进行第一项议程，审议通过代表选举办法。

请工作人员宣读《选举办法（草案）》。

大家对《代表选举办法（草案）》有什么意见请发表。（稍停）
如果没有，现在进行表决：同意的请举手，（稍停）请放下；不同意的请举手，（稍停）没有（或请放下），全体通过（或通过）。

现在进行第二项议程，介绍代表候选人基本情况

（各选举单位介绍代表候选人基本情况时，根据各自实际情况，可以由主持人直接介绍，也可以由代表候选人本人作自我介绍） 

现在进行第三项议程，通过总监票人、监票人名单。

根据《代表选举办法》规定，经××××（指二级党组织名称）研究，提名本次选举的总监票人为×××，监票人为×××……等×人。
现提请大会审议。

大家有什么意见请发表。（稍停）
如果没有，全体通过（或通过）。

根据《代表选举办法》规定，经××××（指二级党组织名称）研究，本次选举的计票人为×××、×××……等×人。

（注：代表候选人不得担任监票人和计票人）
现在进行第四项议程，选举出席校“两代会”代表。

根据我单位内设机构（教研室、中心。。。）和分工会推荐，所在党组织研究，并向学校报备，本单位出席学校“两代会”代表候选人建议人选共××名（以姓氏笔划为序）：×××……     请大家审议。

本单位应选正式代表××名，其中，在应选正式代表名额中，（+1是指现任校党委常委，工会、团委负责人，他作为派选代表候选人，不占我单位代表名额，但须参加我单位选举）。
大家对以上××名代表候选人建议人选有什么意见？没有，通过。
现在请工作人员（计票人）再次清点到会人数。
今天应到会××人，实到××人，到会人数超过应到会人数的三分之二，符合规定人数，可以进行选举。

请监票人检查票箱。（稍停）加封。

请工作人员（计票人）向大家分发选票。

大家都收到选票没有？有没有多领或没领的？（稍停）没有。

（总监票人报告发出选票情况：各位老师，今天到会××人，发出选票××张，与实到人数相符，可以进行投票。）

请总监票人将多余选票当众销毁。

请大家注意填写选票的要求：
1、选票上的代表候选人共××人，其中差额×人，应选××人，多选作废，等于或少选有效，为确保选举一次成功，大家尽量选满××人；

2、对候选人赞成的，在其姓名上方符号栏内划“○”，不赞成的划“×”，未划任何符号的，为弃权。弃权的，不能另选他人。

3、投不赞成票的，可以另选他人，在另选人栏目上方写上被选人的姓名，并在其姓名上方符号栏内划“○”。

请大家认真填写选票。

（稍候，待填写完毕）

开始投票，投票顺序为：总监票人、监票人、计票人先投票，主持人投票，然后其他老师投票。老师们投完票后请回到自己的座位上。（监票人站在票箱处监督投票）

（投票完毕）

请监票人和计票人开箱清点选票，统计收回选票。

（各位老师，经清点，今天到会××人，发出选票××张，收回选票××张，收回的选票等于（或少于）发出选票，根据选举办法规定，本次选举有效。）

现在请监票人和计票人对选票进行统计。

休会十分钟。

（暂时休息，计票完毕，总监票人向二级党组织报告得票情况，选举没有问题，复会。选举出现问题，二级党组织召开讨论，必要时进行二次选举。各选举单位需做二次选举预案）

复会

请总监票人按姓氏笔划为序向大会报告选举得票情况。

根据选举办法，当选为学校“两代会”代表共××名（按姓氏笔划为序），他们是：×××……

让我们以热烈的掌声向当选的代表表示祝贺。（稍停）按照规定，本单位将向学校报告本次大会的选举结果。学校“两代会”代表选举大会到此结束。

常州大学第十届教职工代表大会暨第十二届工会会员代表大会
代 表 选 举 办 法

（草案）

一、根据《江苏省高等学校教职工代表大会实施办法》《基层工会会员代表大会条例》及学校相关规定，制定本选举办法。

二、选举工作在二级党组织领导下进行。选举产生的代表具有双重身份，既是教代会代表，也是工代会代表。
三、本选举单位应出席学校“两代会”代表名额为×+1名，代表候选人名额为××名，代表候选人按不低于代表15%差额进行选举，差额×名。其中在代表名额中，+1是指现任校党委常委（或校领导，工会主席、副主席，团委负责人），作为派选代表，不占本选举单位代表名额，但须参加本选举单位选举。
四、代表候选人以各系、部、教研室……工会小组为单位推荐，根据大家的意见，二级党组织提出代表候选人初步人选名单，向学校报备后，以代表候选人建议名单形式，提交本次大会讨论通过。

五、选举时，到会人数超过应到会人数的三分之二，会议有效。

六、大会选举采用无记名投票方式。代表候选人按照姓氏笔画为序排列。

七、可以对候选人投赞成票、不赞成票、弃权票或另选他人。赞成的在其姓名上方的方格内画“○”，不赞成的画“×”，弃权的不画任何符号。投不赞成票的可另选他人，如另选他人，请在另选他人栏内写上另选人的姓名，并在其姓名上方的空格栏内画一个“○”，不画“○”的视为无效；弃权的，不能另选他人。每张选票所选人数等于或少于规定应选人数的为有效票，多于规定应选人数的为无效票。

八、投票顺序是：总监票人、监票人、计票人、主持人、参加会议的其他同志。

九、收回选票等于或少于发出选票，选举有效；多于发出选票，选举无效，应重新进行选举。

十、选举设总监票人×名，监票人×名。由二级党组织研究提名，大会通过。总监票人、监票人对选举全过程进行监督。选举设计票人×名，由二级党组织指定，在监票人的监督下进行工作。代表候选人不得提名为监票人、计票人。 
十一、代表候选人获得的赞成票超过应到会人数的一半，始得当选。当选人多于应选名额时，以得票多的当选。如遇票数相等不能确定当选人时，应就票数相等的被选举人重新投票，得票多的当选。当选人少于应选名额时，对不足的名额可以按不低于15%差额比例从未当选的得票多的候选人中重新选举产生。（要有二次选举预案）

十二、大会选举结果，由总监票人按姓氏笔画为序向所在二级党组织报告后，再向大会报告。当选人名单，由大会主持人按姓氏笔画为序向大会宣布。

十三、本选举办法经本次大会通过后生效。
常州大学第十届教职工代表大会暨第十二届工会会员代表大会
代 表 选 举 选 票
（样票）

（以姓氏笔画为序）                                 2022年   月   日
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注：1.设代表候选人   名，实选代表   名，所选人数等于或少于  名的为有效票，超过   名的为无效票。

2.凡赞成的，在候选人姓名上方划“〇”；不赞成的，在候选人姓名上方划“╳”；如弃权，不划任何符号；不赞成的，可另选他人，在空格内填上另选人姓名并在其上方划“〇”。
3.填写选票字迹要清楚，符号要规范。

清点到会人数报告单（开会时）

　　　　今天应到会　　人，因病、因事请假　　人，实到　　人，到会人数超过应到会人数的三分之二，可以开会。

2022年  月   日
清点到会人数报告单（选举时）

　　　　今天应到会　　人，因病、因事请假　　人，实到　　人，到会人数超过应到会人数的三分之二，可以进行选举。

2022年  月   日
分发选票情况报告单

　　　今天实到    人，发出选票　　张，可以进行投票。

2022年  月  日

收回选票报告单

　　　今天实到    人，发出选票　　张，收回选票　　张，收回选票等于（或少于）发出选票，选举有效。

2022年  月   日

代表选举情况统计汇总

本次选举大会应到   人，实到    人，发出选票　 张，收回 　张，其中有效票　 张。
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另选他人情况：
总监票人：         监票人：　           
计票人：　

　　　　　　　　　年　 月　 日

代表选举结果报告单
本次选举应到   人，实到    人，发出选票　 张，收回选票 　张，其中有效票　 张。候选人得赞成票数如下：

	候选人

姓名
	得赞成

票数
	候选人
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另选人得赞成票数如下：

	另选人姓名
	得赞成票数
	另选人姓名
	得赞成票数

	
	
	
	

	
	
	
	


总监票人：        监票人：　　　　　　　
计票人：

                                       年    月    日

附件3
	常州大学第十届教职工代表大会暨第十二届工会会员代表大会
代表候选人初步人选基本情况表

（按姓氏笔画为序）

选举单位党组织盖章：                                                                    年  月  日

	序号
	姓  名
	性别
	民族
	籍贯
	出生年月
	参加工作时间
	政治面貌
	学历学位
	职称职务
	代表类型
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1.代表类型栏请标明管理、教学科研、青年、女性、非中共党员，其中“双肩挑”可归入教学科研类。
2.选举前将此表电子稿发校工会邮箱：gh66@cczu.edu.cn 或发材料收集联系人。

附件4

    关于“两代会”代表选举产生情况的报告（模板）

校“两代会”筹备工作组：

根据《关于筹备召开常州大学第十届教职工代表大会暨第十二届工会会员代表大会第一次会议的通知》规定，我单位按照代表选举产生的程序，经 各系、部、教研室、工会小组？                           推荐，所在党组织研究，推荐产生代表候选人           名，并于      月    日召开选举大会，采用无记名选举方式，按照不低于15%差额要求，根据《代表选举办法》规定，选举出席常州大学第十届教职工代表大会暨第十二届工会会员代表大会代表       人。

选举情况如下：应到会      人，实到      人，发出选票      张，收回选票       张，其中无效票       张，选举有效。
候选人得赞成票情况如下：
张三获得       票、李四获得       票……
另选他人赞成票情况如下：
当选代表分别是：                             
特此报告
选举单位（党组织代章）： 

 年   月   日

附件5
“两代会”代表团分团情况表
	代表团
	选举单位

	第一代表团
	石油化工学院

	第二代表团
	药学院

	
	吴敬琏经济学院

	
	直属单位

	第三代表团
	医学与健康工程学院

	
	石油与天然气工程学院

	
	城市建设学院

	第四代表团
	机械与轨道交通学院、智能制造产业学院

	
	体育学院

	第五代表团
	材料科学与工程学院

	
	微电子与控制工程院

	第六代表团
	环境科学与工程学院

	
	安全科学与工程学院

	
	史良法学院

	
	外国语学院

	第七代表团
	计算机与人工智能学院、阿里云大数据学院

	
	怀德学院

	第八代表团
	商学院、刘国钧管理学院

	
	马克思主义学院

	
	后勤管理

	第九代表团
	瞿秋白政府管理学院

	
	美术与设计学院

	
	周有光文学院

	
	后勤服务中心

	第十代表团
	音乐与影视学院

	
	机关一

	第十一代表团
	机关二


附件6
“两代会”代表团团长推选结果的报告（模板）

校“两代会”筹备工作组：

根据《关于筹备召开常州大学第十届教职工代表大会暨第十二届工会会员代表大会第一次会议的通知》要求，第   代表团于    月     日开展常州大学第十届教职工代表大会暨第十二届工会会员代表大会代表团正、副团长推选工作。

经广泛征求代表意见，常州大学第十届教职工代表大会暨第十二届工会会员代表大会第     代表团正、副团长分别是：

正团长：          
副团长：                       
特此报告

       第   代表团（党组织代章）

     年   月   日

注：由2个及以上选举单位联合组团的，每个选举单位都需要盖章。

附件7：

	常州大学第十届教职工代表大会执行委员会候选人推荐人选基本情况表

选举单位党组织盖章：                                                            年    月    日

	序号
	姓  名
	性别
	民族
	籍贯
	出生年月
	政治面貌
	参加工作时间
	学历学位
	职称
	现任职务
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件8：

	常州大学第十二届工会委员会候选人推荐人选基本情况表

选举单位党组织盖章：                                                         年    月    日

	序号
	姓  名
	性别
	民族
	籍贯
	出生年月
	政治面貌
	参加工作时间
	学历学位
	职称
	现任职务
	备注

	1
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